
n.
Procedimento (breve 

descrizione e rif. Normativi 
utili)

Termini di conclusione
Unità organizzativa 

responsabile 
dell'istruttoria

Ufficio del procedimento, 
recapiti telefonici e e-mail. 

Ufficio del 
provvedimento finale, 
responsabile, recapiti 

telefonici e e-mail. (Solo 
se diverso dall'ufficio del 

procedimento)

Titolare del potere 
sostitutivo

Documenti da allegare 
all'istanza e 
modulistica

Modalità di 
acquisizione delle 

informazioni

Conclusione del 
procedimento 

diversa dal 
provvedimento

Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

Link di accesso al servizio 
online (se esistente)

Modalità per 
l'effettuazione di 

pagamenti (se 
necessari)

1
Gestione stato giuridico ed 
economico personale 
comparto Funzioni Centrali

termini legge
Ufficio Gestione Risorse 
Umane

0823248277 
concetta.dellamorte.ce@istruzione.it;

Dirigente A.T. Caserta 
Dott.ssa Monica Matano 
usp.ce@istruzione.it

Direttore Generale 
USR Campania

PEC - PEO Giudice del lavoro
https://www.uat-caserta.it/ 
https://www.miur.gov.it/

2
Procedure di spesa 
(SICOGE)

termini legge
Ufficio Gestione Risorse 
Finanziarie

0823248234 
chiara.mariano2@istruzione.it

Dirigente A.T. Caserta 
Dott.ssa Monica Matano 
usp.ce@istruzione.it

Direttore Generale 
USR Campania

PEC - PEO
Giudice ordinario                     
Corte dei Conti

https://www.uat-caserta.it/ 
https://www.miur.gov.it/

3
Contenzioso giurisdizionale 
ed amministrativo

termini legge Ufficio Contenzioso

0823248255 
armida.alfani.ce@istruzione.it; 
0823248277 
concetta.dellamorte.ce@istruzione.it; 
0823248241 
anna.mastroianni.ce@istruzione.it;

Dirigente A.T. Caserta 
Dott.ssa Monica Matano 
usp.ce@istruzione.it

Direttore Generale 
USR Campania

PEC - PEO
Giudice ordinario                     
Giudice Amministrativo                                          
Corte dei Conti

https://www.uat-caserta.it/ 
https://www.miur.gov.it/

4
Procedimenti disciplinari 
PERSONALE SCUOLA

termini legge
Ufficio Procedimenti 
Disciplinari

0823248249                      
luigi.allocca@istruzione.it;

Dirigente A.T. Caserta 
Dott.ssa Monica Matano 
usp.ce@istruzione.it

Direttore Generale 
USR Campania

PEC - PEO Giudice del lavoro
https://www.uat-caserta.it/ 
https://www.miur.gov.it/

5 Tentativi di conciliazione termini legge Segreteria conciliazione
0823248277 
concetta.dellamorte.ce@istruzione.it

Dirigente A.T. Caserta 
Dott.ssa Monica Matano 
usp.ce@istruzione.it

Direttore Generale 
USR Campania

SITO WEB - PEC - PEO Giudice del lavoro
https://www.uat-caserta.it/ 
https://www.miur.gov.it/

6
Esami di Stato conclusivi dei 
corsi di studi di istruzione 
secondaria di I e II grado

termini legge Ufficio Esami di Stato
0823248216 
chiara.guerriero6@istruzione.it

Dirigente A.T. Caserta 
Dott.ssa Monica Matano 
usp.ce@istruzione.it

Direttore Generale 
USR Campania

SITO WEB - PEC - PEO Giudice amministrativo
https://www.uat-caserta.it/ 
https://www.miur.gov.it/

7
Determinazione organici 
DOCENTI e personale 
educativo

termini legge
Ufficio Organici e 
Mobilità Docenti

0823248259 
francesco.apperti@istruzione.it; 
0823248208 
domenica.carozza@istruzione.it; 
0823248247 
michele.peccerillo.ce@istruzione.it; 

Dirigente A.T. Caserta 
Dott.ssa Monica Matano 
usp.ce@istruzione.it

Direttore Generale 
USR Campania

SITO WEB - PEC - PEO
https://www.uat-caserta.it/ 
https://www.miur.gov.it/

8
Procedimenti mobilità 
definitiva DOCENTI e 
personale educativo

termini legge
Ufficio Organici e 
Mobilità Docenti

0823248259 
francesco.apperti@istruzione.it; 
0823248208 
domenica.carozza@istruzione.it; 
0823248247 
michele.peccerillo.ce@istruzione.it; 

Dirigente A.T. Caserta 
Dott.ssa Monica Matano 
usp.ce@istruzione.it

Direttore Generale 
USR Campania

SITO WEB - PEC - PEO Giudice del lavoro
https://www.uat-caserta.it/ 
https://www.miur.gov.it/

9
Procedimenti mobilità 
annuale DOCENTI e 
personale educativo

termini legge
Ufficio Organici e 
Mobilità Docenti

0823248259 
francesco.apperti@istruzione.it; 
0823248208 
domenica.carozza@istruzione.it; 
0823248247 
michele.peccerillo.ce@istruzione.it; 

Dirigente A.T. Caserta 
Dott.ssa Monica Matano 
usp.ce@istruzione.it

Direttore Generale 
USR Campania

SITO WEB - PEC - PEO Giudice del lavoro
https://www.uat-caserta.it/ 
https://www.miur.gov.it/

10
Procedimenti reclutamento 
DOCENTI e personale 
educativo

termini legge
Ufficio Reclutamento 
Docenti

0823248253 
cesario.dagostino.ce@istruzione.it; 
0823248218 
daniela.teodosio@istruzione.it;

Dirigente A.T. Caserta 
Dott.ssa Monica Matano 
usp.ce@istruzione.it

Direttore Generale 
USR Campania

SITO WEB - PEC - PEO Giudice del lavoro
https://www.uat-caserta.it/ 
https://www.miur.gov.it/

11
Procedimenti part-time e 
diritto allo studio DOCENTI 
e personale educativo

termini legge
Ufficio Organici e 
Mobilità Docenti

0823248259 
francesco.apperti@istruzione.it; 
0823248208 
domenica.carozza@istruzione.it; 
0823248247 
michele.peccerillo.ce@istruzione.it; 

Dirigente A.T. Caserta 
Dott.ssa Monica Matano 
usp.ce@istruzione.it

Direttore Generale 
USR Campania

SITO WEB - PEC - PEO Giudice del lavoro
https://www.uat-caserta.it/ 
https://www.miur.gov.it/

12
Determinazione organici 
PERSONALE ATA

termini legge Ufficio Personale ATA
0823248242 
anna.gagliardi.ce@istruzione.it;

Dirigente A.T. Caserta 
Dott.ssa Monica Matano 
usp.ce@istruzione.it

Direttore Generale 
USR Campania

SITO WEB - PEC - PEO
https://www.uat-caserta.it/ 
https://www.miur.gov.it/

13
Procedimenti mobilità 
definitiva personale ATA

termini legge Ufficio Personale ATA
0823248242 
anna.gagliardi.ce@istruzione.it;

Dirigente A.T. Caserta 
Dott.ssa Monica Matano 
usp.ce@istruzione.it

Direttore Generale 
USR Campania

SITO WEB - PEC - PEO Giudice del lavoro
https://www.uat-caserta.it/ 
https://www.miur.gov.it/

14
Procedimenti mobilità 
annuale personale ATA

termini legge Ufficio Personale ATA
0823248242 
anna.gagliardi.ce@istruzione.it;

Dirigente A.T. Caserta 
Dott.ssa Monica Matano 
usp.ce@istruzione.it

Direttore Generale 
USR Campania

SITO WEB - PEC - PEO Giudice del lavoro
https://www.uat-caserta.it/ 
https://www.miur.gov.it/

15
Procedimenti reclutamento 
personale ATA

termini legge Ufficio Personale ATA
0823248242 
anna.gagliardi.ce@istruzione.it;

Dirigente A.T. Caserta 
Dott.ssa Monica Matano 
usp.ce@istruzione.it

Direttore Generale 
USR Campania

SITO WEB - PEC - PEO Giudice del lavoro
https://www.uat-caserta.it/ 
https://www.miur.gov.it/

16
Procedimenti part-time e 
diritto allo studio personale 
ATA

termini legge Ufficio Personale ATA
0823248242 
anna.gagliardi.ce@istruzione.it;

Dirigente A.T. Caserta 
Dott.ssa Monica Matano 
usp.ce@istruzione.it

Direttore Generale 
USR Campania

SITO WEB - PEC - PEO Giudice del lavoro
https://www.uat-caserta.it/ 
https://www.miur.gov.it/

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELL'UFFICIO IX - AMBITO TERRITORIALE DI CASERTA



n.
Procedimento (breve 

descrizione e rif. Normativi 
utili)

Termini di conclusione
Unità organizzativa 

responsabile 
dell'istruttoria

Ufficio del procedimento, 
recapiti telefonici e e-mail. 

Ufficio del 
provvedimento finale, 
responsabile, recapiti 

telefonici e e-mail. (Solo 
se diverso dall'ufficio del 

procedimento)

Titolare del potere 
sostitutivo

Documenti da allegare 
all'istanza e 
modulistica

Modalità di 
acquisizione delle 

informazioni

Conclusione del 
procedimento 

diversa dal 
provvedimento

Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

Link di accesso al servizio 
online (se esistente)

Modalità per 
l'effettuazione di 

pagamenti (se 
necessari)

17 Gestione istituti paritari termini legge Ufficio Scuole Paritarie
0823248216 
chiara.guerriero6@istruzione.it

Dirigente A.T. Caserta 
Dott.ssa Monica Matano 
usp.ce@istruzione.it

Direttore Generale 
USR Campania

SITO WEB - PEC - PEO
Giudice amministrativo                             
Giudice ordinario

https://www.uat-caserta.it/ 
https://www.miur.gov.it/

18
Diplomi, equipollenza e 
legalizzazione titoli di studio

Ufficio diplomi
0823248216 
chiara.guerriero6@istruzione.it

Dirigente A.T. Caserta 
Dott.ssa Monica Matano 
usp.ce@istruzione.it

Direttore Generale 
USR Campania

PEC - PEO
https://www.uat-caserta.it/ 
https://www.miur.gov.it/

19

Gestione stato giuridico 
personale scuola: pratiche 
pensionistiche (computo, 
riscatto e ricongiunzione) e 
buonuscita; provvedimenti 
ricostruzione carriera

termini legge Ufficio Ruolo e Pensioni

0823248203 
maria.ferrone4@istruzione.it; 
0823248238 
anna.pinto.ce@istruzione.it;

Dirigente A.T. Caserta 
Dott.ssa Monica Matano 
usp.ce@istruzione.it

Direttore Generale 
USR Campania

PEC - PEO-POSTA 
ORDINARIA

Corte dei Conti                                           
Giudice del lavoro

https://www.uat-caserta.it/ 
https://www.miur.gov.it/


